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e Bildirimin aciliyeti béliimiine “Islemin Ertelenmesi Talepli”
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1. Giris

1.1 Amag
Bu rehber sigorta ve emeklilik sirketleri igin siipheli islemlerin bildirimine iligkin usul ve
esaslarin diizenlenmesi amaci ile hazirlanmastir.

1.2 Kapsam
Isbu rehber igerisinde sigorta ve emeklilik sirketleri tarafindan siipheli islem bildirimlerinin
nasil yapilacagina dair esas ve usullere yer verilmistir.

Rehber igerisinde oOncelikle siipheli islem bildirimlerinin kagit ortaminda ve elektronik
ortamda gonderimine dair siirecler anlatilmig, daha sonra siipheli islem bildirim formlarmin
nasil diizenlenecegine dair detayl: bilgilere yer verilmistir.

1.3 Tanim ve Kisaltmalar

Kanun 5549 Sayili Sug Gelirlerinin Aklanmasmin Onlenmesi Hakkinda Kanun

Yonetmelik Suc¢ Gelirlerinin Aklanmasinin ve Terdriin Finansmanmnin Onlenmesine Dair
Tedbirler Hakkinda Y6netmelik

Teblig MASAK 13 Sira Numarali Genel Tebligi

Sistem EMIS.ONLINE Sistemi (eski adt MASAK.ONLINE)

2. Genel Aciklama

5549 sayil1 Kanunun “Siipheli islem bildirimi” baglikli 4 tincii maddesi geregince, yiikiimliiler
nezdinde veya bunlar aracilifiyla yapilan veya yapilmaya tesebbiis edilen islemlere konu
malvarliginin yasa dis1 yollardan elde edildigine veya yasa disi amagclarla kullanildigina dair
herhangi bir bilgi, siiphe veya siipheyi gerektirecek bir hususun bulunmasi halinde bu
islemlerin, ylikiimliiler tarafindan Mali Suglar1 Arastirma Kurulu Baskanligina (MASAK)
bildirilmesi zorunludur.

Su¢ Gelirlerinin Aklanmasinin ve Terdriin Finansmaninin Onlenmesine Dair Tedbirler
Hakkinda Yonetmeligin 28 inci maddesinin dordiincii fikrasinda; Maliye Bakanliginin,
stipheli islem bildirim formlarinin diizenlenmesine ve bildirimlerin elektronik ortam ve bilgi
iletisim araclart kullanilarak yapilmasi zorunlulugu getirilmesine iliskin usul ve esaslari
yiikiimliiler bazinda ayr1 ayr1 belirlemeye yetkili oldugu belirtilmistir.

MASAK 13 sira nolu Genel Tebligi’nin 6 nc1 maddesinin birinci fikrasinda; “Baskanlik,
elektronik ve kagit ortamindaki siipheli islemlerin bildirimlerine iligkin usul ve esaslari
belirlemek tizere yiikiimliiler i¢in genel ve sektorel mahiyette siipheli islem bildirim rehberleri
yayimlayabilir.” hiikkmii yer almaktadir. Maddenin ikinci fikrasinda ise “Rehberler
Baskanligin resmi internet sitesi ve/veya EMIS.ONLINE araciligi ile duyurulur. Yiikiimliiler
tarafindan yapilacak bildirimler, bu rehberlerde belirtilen usul ve esaslara uygun sekilde
yapilir.” ifadesi bulunmaktadir.

Bu kapsamda; sigorta ve emeklilik sirketleri siipheli islem bildirimlerini bu Rehberde
belirtilen usul ve esaslar ¢er¢evesinde gonderecektir.
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2.1 Erteleme Talepli Siipheli islem Bildirimleri

5549 sayil1 Kanunun “islemlerin ertelenmesi” baslikli 19/A maddesine dayanilarak hazirlanan
Su¢ Gelirlerinin Aklanmasmin ve Terdrizmin Finansmaninin Onlenmesi Kapsaminda
Islemlerin Ertelenmesine Dair Yénetmeligin 4 iincii maddesinde siipheli islem bildirimlerine
istinaden islemin ertelenmesine yonelik diizenlemelere yer verilmistir.

Stipheli iglem bildiriminde bulunulmasina iligkin usul ve esaslar is bu Rehberin konusunu
teskil etmekle birlikte, islemin ertelenmesi talebiyle siipheli islem bildiriminde bulunulmasi
ayrica soz konusu Yonetmelikte belirlenen unsurlar1 da kapsamaktadir.

Buna gore;

e Erteleme talepli siipheli islem bildirimlerinin, yiikiimliiler nezdinde veya bunlar
araciligiyla yapilmaya tesebbiis edilen ya da halihazirda devam eden isleme konu
malvarliginin aklama veya terdrizmin finansmani sucu ile iligkili olduguna dair salt
sipheden Ote siipheyi destekleyen belge veya ciddi emare bulunmasi durumunda
gerekgeleri ile birlikte génderilmesi,

e lsleme konu malvarliginin aklama veya terdrizmin finansmani sucu ile iliskili
olduguna dair siipheyi destekleyen belge veya ciddi emare kapsaminda;

- Erteleme talepli siipheli islem bildirimine konu islemin, olagandisi
nitelikli olmasi,

- Cesitli veri tabanlarindan ya da diger kaynaklardan yapilan kontroller
sonucunda islemi yapan kisi ya da kisilerin sucla ilgili oldugunun veya
olabileceginin anlagilmasi,

- Islemin tamamlanmasinin terdrizmin finansmani ile ilgili oldugu
diigiiniilen fonlara ya da sucgtan elde edilen gelirlere el koymay1
engelleyecegine veya zorlastiracagina iliskin tehlikeli bir halin
bulunmasi,

gibi gostergelere haiz olmasi,

e Erteleme talepli siipheli islem bildirimlerinin, yiikiimliiler nezdinde veya bunlar
araciliftyla yapilmaya tesebbiis edilen ya da halihazirda devam eden islemlere iliskin
olarak gonderilmesi, bu kapsamda 6rnegin stok halde bulunan malvarligi degerlerine
iliskin siipheli igslem bildirimlerinin “igslemin ertelenmesi” talebi ile gonderilmemesi,

e Siipheli islem bildirimini islemin ertelenmesi talebi ile Baskanlia gdnderen
ylikiimliilerin, islem hakkinda Bakan tarafindan verilecek karar Baskanlik¢a
kendilerine teblig edilinceye kadar islemi gerceklestirmekten imtina etmeleri,

gerekmektedir.

Islemlerin ertelenmesi, yiikiimlii tarafindan siipheli islem bildiriminde bulunulan tarihten
itibaren yedi is giiniinii gecemez. Islem hakkindaki kararin séz konusu siire igerisinde teblig
edilmemesi durumunda erteleme talebine konu islem gerceklestirilebilir.
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Bu kapsamdaki siipheli islem bildirimleri, Rehberin “4.2.2 (B) Bildirime Iliskin Bilgiler”
boliimiinde de agiklandig: iizere bildirimin aciliyeti kisminda “Islemin Ertelenmesi Talepli”
secenegi isaretlenerek gonderilir. Ayrica erteleme talepli bildirimin konusunu teskil eden
islemlere iligkin olarak, basta siipheli islem bildirim formunun ilgili boliimlerinde yer alan;
islemi yapmak isteyen yahut adma islem yapilan kisi ve kisilere, isleme ve varsa hesaba
iliskin bilgiler olmak iizere, bildirim formunda yer alan tiim detaylar eksiksiz sekilde
doldurulur ve gerekgesine agik ve ayrintili sekilde yer verilir.

Bu kapsamda, erteleme talebiyle gonderilecek siipheli islem bildiriminde, belirtilen hususlarin
dikkate alinmasi uygulamanin saglikli isleyisi ve etkinligi bakimindan 6nem arz etmektedir.

3. Siipheli Islem Bildirimine Dair Esas ve Usuller

Sigorta ve emeklilik sirketleri tarafindan siipheli islem bildirimleri, 01/01/2015 tarihinden
itibaren, zorunlu haller disinda elektronik yolla gonderilecektir. Elektronik ortamda
gonderimin miimkiin olmadig1 zorunlu hallerde siipheli islem bildirimleri kagit ortaminda
hazirlanarak Bagkanliga iletilecektir.

Hem kagit ortaminda hem de elektronik ortamda bildirim yapilirken, siipheli islem bildirim
formu isbu rehberin “Siipheli Islem Bildirim Formunun Diizenlenmesi” baslikli béliimiinde
belirtilen esaslar ¢er¢evesinde diizenlenecektir.

3.1 Kagt Ortaminda Gonderim

Stipheli islem bildirimlerinin kagit ortaminda gonderilmesi icin isbu rehber ekinde yer alan
“Siipheli Islem Bildirim Formu (MSK-FRM-SiB-009-1.1)” kullanilacaktir. Formun nasil
doldurulacagina iliskin esas ve usuller bu belge icerisinde agiklanmistir. Diizenlenen form
ilgili mevzuat hiikiimleri uyarinca formu diizenleyen kisi tarafindan 1slak imza ile
imzalanacaktir.

Form kullanilarak yapilan bildirimler Bagkanlifa elden, posta veya faks yolu ile
gonderilebilecektir. Faks ile yapilan bildirimlerde, form aslinin posta ile de gonderilmesi
gerekmektedir.

3.2 Elektronik Ortamda Gonderim

Stipheli  iglem bildirimlerinin elektronik ortamda gonderimi Bagkanlik tarafindan
yiikiimliilerin erisimine sunulan EMIS.ONLINE sistemi kullanilarak
(https://online.masak.gov.tr) yapilacaktir. EMIS.ONLINE sisteminin kullanimina dair bilgiler
“EMIS.ONLINE Kullanim Kilavuzu” igerisinde yer almaktadir.

3.2.1 EMIS.ONLINE Erisimi

EMIS.ONLINE sistemine erisim yapilabilmesi icin sigorta ve emeklilik sirketlerinin uyum
gorevlileri tarafindan is bu rehberin ekinde yer alan “Elektronik Ortamda Siipheli Islem
Bildirimi Taahhiit Formu (MSK-FRM-THT-001-1.0)" diizenlenerek 1slak imzali olarak
Baskanliga iletilecektir. Taahhiit formunun Bagkanliga iletilmesini miiteakip Bagkanlik
tarafindan bagvuruda bulunan yiikiimlii ve ilgili uyum gérevlisi icin EMIS.ONLINE sistemi
icerisinde bir kullanic1 hesab1 agilacak ve bu hesaba ilk defa erisim i¢in gerekli sifre kapali
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zarf icerisinde uyum gorevlisine iletilecektir. Uyum gorevlisi kendisine iletilen sifre ile
EMIS.ONLINE sistemine ilk erisiminde sifresini zorunlu olarak degistirecektir.

Uyum gorevlisinin degismesi halinde yeni atanan uyum gorevlisi tarafindan “Elektronik
Ortamda Siipheli Islem Bildirimi Taahhiit Formu (MSK-FRM-THT-001-1.0)” yeniden
diizenlenerek 1slak imzali olarak Bagkanliga gonderilecektir.

4. Siipheli Islem Bildirim Formunun Diizenlenmesi

Stipheli islem bildirim formu igerisinde yer alan alanlar (hem elektronik hem de kagit
ortaminda bildirimde) bu basglik altinda belirtilmis olan agiklamalar dikkate alinarak
diizenlenecektir.

Bagkanlik biinyesinde sug¢ gelirlerinin aklanmasi ve terdriin finansmani ile miicadele
kapsaminda ytiriitiilen faaliyetlerin en 6nemli girdisini olusturan siipheli islem bildirimlerinin
kalitesi s6z konusu siireglerin basariSin1 dogrudan etkilemektedir. Bu nedenle yiikiimliiler
tarafindan gonderilen siipheli islem bildirimlerinin Baskanlik tarafindan belirlenen esas ve
usullere uygun olarak ve yiikiimlii tarafindan sahip olunan tiim bilgileri igerecek sekilde
diizenlenmesi yapilan bildirimin su¢ gelirinin aklanmasi ve teroriin finansmani ile miicadele
stireclerine olan katkisini artiracaktir.  Stipheli islem bildirimi yapilmasinin yani sira
gonderilen bildirimin kalitesinin artirtlmasi ve dolayisiyla katma degerinin azami diizeye
cekilmesi i¢cin bu rehber igerisinde verilen agiklamalara uygun olarak bildirim yapilmasi
yiiksek onem tagimaktadir.

4.1 Formun Diizenlenmesine Dair Genel Hususlar

Aym konuyla ilgili birden cok gercek ve/veya tiizel kisi hakkinda tek bir SIB Formu
diizenlenir. Burada dikkat edilecek husus ayni siipheli eylem ile ilgili oldugundan siiphe
duyulan herbir sahis veya firma icin ayr1 ayri bildirim yapilmamasi; herbir sahis ve firma icin
formun 1lgili boliimlerinin doldurulmasi ve hepsinin ayn1 formda gonderilmesidir.

Bir siipheli eylem ile ilgili, daha once gonderilen siipheli islem bildiriminin devami veya
stipheyi destekleyici mahiyette yeni islemlerin tespit edilmesi halinde yeni bir siipheli islem
bildirimi diizenlenerek bu rehberde belirtilen usuller ¢er¢evesinde 6nceki bildirime ek olarak
gondertilir.

4.2 Siipheli Islem Bildirim Formu

4.2.1. (A) Formu Diizenleyen Yiikiimlii Bilgileri

Alan Adi Agiklama
Yikimli Formu diizenleyen yiikiimliiniin unvan1 herhangi bir kodlama
Unvani yapilmaksizin agik bir sekilde belirtilecektir.

Vergi  Kimlik | Formu diizenleyen yiikiimliiniin vergi kimlik numarasi belirtilecektir.
Numarasi

TC Kimlik | Formu diizenleyen ve imzalayan uyum gorevlisinin TC kimlik numarasi
Numarasi belirtilecektir.

Tablo 1 - Formu Diizenleyen Bilgileri Boliimii Bilgi Alanlar1 Tablosu
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4.2.2. (B) Bildirime iliskin Bilgiler

Alan Adi

Aciklama

Referans No

Bildirimlerin takibi i¢in gonderilen her bir bildirime yiikiimli tarafindan
tekrarlamayacak sekilde bir referans numarasi verilecektir. Bildirimler bu
numara ile takip edilebilir ve sorgulanabilir.

Iki ayr1 siipheli islem bildirimine ayni referans numarasi verilmemelidir.
Referans numarasina iliskin 6zel bir format Baskanlik¢a tanimlanmamis
olup yikiimliiniin kendi isleyisine gore belirlenecek bir numara
verilebilecektir.

Yeni veya Ek

Stipheli islem bildirimi yeni bir bildirim olabilecegi gibi daha onceden
gonderilmis bir bildirimin eki mahiyetinde olabilir. Girilen bildirim daha
onceki bir bildirimin eki ise “Ek” segenegi isarctlenecektir. Ek segeneginin
isaretlenmesi halinde onceki bildirime iligkin yiikiimlii tarafindan verilmis
olan referans numarasi belirtilecektir.

Ek Ise Onceki
Bildirim
Referans No

Bu alanda ek bildirimler i¢in 6nceki bildirime yiikiimlii tarafindan verilmis
referans numarasi belirtilecektir.

Ek bildirimler i¢in Onceki bildirimin referans numarasinin belirtilmesi
zorunludur.

Ayni siipheli eyleme iliskin olarak birden fazla sayida ek bildirim
gonderilecek ise her bir bildirimde ilk gonderilen siipheli islem bildirimine
ait referans numarasi belirtilmelidir.

(Ornek : Farkli tarihlerde diizenlenen 2 ve 3 referans numarali bildirimler 1
numarali bildirimin eki ise; her iki bildirimde 6nceki referans numarasi “1”
olarak belirtilmelidir. Bir diger deyisle her bildirimin bir 6nceki bildirime
ek yapilmasi sureti ile zincirleme bir referans ag1 olusturulmamalidir.)

Bildirimin
Aciliyeti

Bildirimin mahiyetine gore aciliyet durumu belirtilecektir.

Yikiimliiler tarafindan Baskanliga gonderilen tiim siipheli islem
bildirimleri dogrulama siireclerine tabi tutularak Baskanlik bilgi
sistemlerine kaydedilmekte ve her bir siipheli islem bildirimi bir risk skoru
belirlenmektedir. Bagkanliga intikal eden tiim silipheli islem bildirimleri
degerlendirmeye tabi tutulmakta olmasma karsin yiiksek risk arz eden
bildirimlere oncelik verilmektedir. Bu kapsamda “ivedi”, “cok ivedi” ve
“iglemin ertelenmesi talepli” olarak isaretlenmis olan siipheli islem

bildirimleri daha ytiksek riskli olarak degerlendirilmektedir.

Bu bilgiler 1s18inda bir bildirimin aciliyet kodunu belirtirken, bildirimde yer
alan eylemin Bagkanlik tarafindan ivedi olarak degerlendirilmesi gerektigi
kanaati olusmussa, gerceklestirilen/tesebbiis edilen eylemin risk durumuna
gére “Cok Ivedi” veya “Ivedi” kodlarmdan birisi, isleme konu
malvarliginin aklama veya terorizmin finansmani sucu ile iliskili olduguna
dair siipheyi destekleyen belge veya ciddi emare bulunmasi durumunda ise
“Islemin Ertelenmesi Talepli” secenegi isaretlenmelidir. Aksi durumlarda
aciliyet kodunun “Normal” olarak belirtilmesi gerekmektedir.

Gerekmedigi halde ivedi olarak gonderilen bildirimler, gercekte daha
yiiksek risk arz eden baska bir vakanin degerlendirilmesi siirecinin
ertelenmesine yol agabilecegi icin sadece gerekli hallerde “Ivedi”, “Cok
Ivedi” ve “Islemin Ertelenmesi Talepli” kodlar1 kullanilmalidir.
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Stipheli islem bildiriminde belirtilen eylem veya eylemlerin dogrudan sug
gelirinin aklanmasi ve/veya terdriin finansmani siiphesini olusturdugu
degerlendiriliyorsa bu alandaki se¢enekler isaretlenmelidir.

Bu alanda “su¢ gelirlerinin aklanmas1” ya da “teroriin finansman1”
seceneklerinden en az bir tanesinin isaretlenmesi zorunludur. Teroriin
finansmam sucu icin yeterli diizeyde siiphenin olmadig: hallerde sadece
“suc gelirlerinin aklanmas1” isaretlenmelidir.

Bildirim
Kategorisi

Tablo 2 - Bildirime fliskin Bilgiler Bilgi Alanlar1 Tablosu

4.2.3. (C) Siipheli islem ile Tlgili Ger¢ek Kisi Bilgileri

Bu boliimde siipheli iglem ile ilgili gergek kisilere iligkin bilgilere yer verilecektir. Siipheli
islem ile ilgili gergek kisiler birden fazla ise formun bu kismi her bir farkli kisi i¢in
tekrarlanacaktir.

Stipheli i1slem ile ilgili gercek kisileri belirtirken, temsilci veya vekil araciligr ile
gergeklestirilen islemlerde hem islemi yapanin hem de adina islemi yapilan kisinin bilgilerine
ayr1 ayr1 yer verilmelidir. Ancak sadece siipheli islemi gergeklestiren veya adina islem
gerceklestirilen kisilerin verilmesi yeterli degildir. Bu alanda siipheli eylem veya siipheli
eylemi gerceklestiren kisiler ile dolayli olarak iliskili olan diger gercek kisilere dair bilgilere
de yer verilmelidir. Siipheli islem bildirim formunun agiklama alaninda adi gegen ve siipheli
eylem ile dogrudan veya dolayli olarak alakasi bulunan tiim gergek kisilere dair sahip olunan
bilgiler bu alanda belirtilecektir.

Sigorta ve emeklilik sirketlerine 6zel olarak sigorta edilen, sigorta ettiren ve varsa lehdar olan
gercek kisilerin miisahhas olarak siipheli eylem ile ilgili oldugu degerlendiriliyorsa; bu
kisilerin her birinin bilgileri formun (C) boliimiiniin tekrarlanmasi sureti ile ayr1 ayri
verilmelidir.

Alan Ad1 Aciklama
Bilgileri verilen gercek kisinin siipheli eylem ile olan baglantisi
bu alanda belirtilecektir.

e Bilgileri verilen gercek kisi stipheli islemi fiilen
gerceklestiren kisi ise “Islemi Yapan” secenegi
isaretlenecektir.

e Temsil veya vekalet iligkileri kapsaminda gerceklestirilen
islemlerde adina islem yapilan kisinin bilgileri belirtilirken
“Adina Islem Yapilan” kisi secenegi isaretlenecektir.

e Siipheli islemdeki eylem ve/veya kisiler ile dolayli olarak
ilgili olan diger kisiler (sigorta ettiren, lehdar vs.) igin
“Dolayli Olarak Ilgili” segenegini belirtiniz ve iliskinin
mabhiyetini agiklayiniz.

Kimligi Sahte mi? Bilgileri saglanan ger¢ek kisinin ibraz etmis oldugu kimlik

belgesinin veya beyan ettigi bilgilerin sahte oldugu tespit

edilmisse bu secenek isaretlenecektir.

Adi Gergek kisinin adi herhangi bir kisaltma olmadan yazilacaktir.

Birden fazla isimli kisiler i¢in her iki isim kisaltmadan bu alanda

belirtilecektir.

Soyadi Gergek kisinin soyad1 herhangi bir kisaltma olmadan yazilacaktir.

Islem fle Olan
Baglantis1
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Cinsiyet

Biliniyorsa gercek kisinin cinsiyeti belirtilecektir. Kisinin
cinsiyeti bilinmiyorsa “Bilinmiyor” secenegi isaretlenecektir.

T.C. Kimlik No

Tiirkiye Cumhuriyeti vatandasi olan gergek kisiler i¢in 11 haneli
TC Kimlik Numarast (TCKN), Tiirkiye’de ikamet iznine sahip
yabani uyruklu kisiler i¢in Yabanci Kimlik Numarasi (YKN)
belirtilecektir.

Vergi Kimlik No

Tiirkiye’de vergi miikellefi olan gergek kisiler i¢in 10 haneli vergi
kimlik numarasi belirtilecektir.

Uyrugu

Yabanci uyruklu gercek kisiler i¢in biliniyorsa kisinin uyrugu
(herhangi bir kisaltma yapilmaksizin) belirtilecektir.

Anne Adi

Anne adi herhangi bir kisaltma olmadan belirtilecektir. Birden
fazla isim olmasi halinde tiim isimler acik olarak belirtilecektir.

Baba Adi

Baba adi herhangi bir kisaltma olmadan belirtilecektir. Birden
fazla isim olmasi halinde tiim isimler acik olarak belirtilecektir.

Adres

Gergek kisinin ev ve is adresi bilgileri belirtilecektir. Adres
belirtirken sahip olunan tiim bilgilerin (ilge-il-posta kodu) agik¢a
belirtilmesi gerekmektedir.

Dogum Tarihi

Dogum tarihi giin-ay-y1l (Ornek : “01.01.1970”) formatinda
belirtilecektir. Dogum tarihinin giin ve ay1 bilinmiyorsa 1 Ocak
olarak belirtilmesi yeterlidir.

Dogum Yeri

Dogum yeri bilgisi herhangi bir kisaltma olmadan belirtilecektir.
Yabanci iilkelerde dogan kisiler i¢cin dogum yeri alaninda iilkenin
de belirtilmesi gerekmektedir.

Kimlik Belge No

Kisinin  ylikiimli tarafindan kimlik tespiti  ylkiimliligi
kapsaminda vakif olunan kimlik belgesi/belgelerine dair seri ve
numara bilgileri belirtilecektir.

Kiginin birden fazla kimlik belgesi mevcut ise (niifus cilizdani,
ehliyet, pasaport, ikamet tezkeresi) sahip olunan tiim belgelere
dair bilgilerin belirtilmesi gerekmektedir.

Belge numarasi birden fazla alandan olusuyorsa (seri no-sira no
gibi) tiim numaralar “-* ile ayrilarak belirtilecektir.

Telefon Numalari

Kisinin telefon numarasi/numaralar1 belirtilecektir.
Kisiye dair sahip olunan tiim telefon numaralar1 (ev, is, cep) ayri
ayri belirtilmelidir.

Elektronik Posta | Kisinin elektronik posta adresi belirtilecektir.

Adresi

Is ve Meslek Gergek kisinin istigal ettigi faaliyet alan1 veya meslegi
belirtilecektir.
Kisinin bilinen birden fazla meslegi/faaliyet alan1 varsa her bir
meslek/faaliyet bilgisi ayr1 ayr1 belirtilecektir.
Biliniyorsa gercek kisinin galistigi isyerinin/kurumun adi da bu
alanda belirtilmelidir. (Ornek : X Kurulusunda Miihendis gibi)

Varsa Ek Bilgi Bilgileri verilen gergek kisiye ve kisinin siipheli eylem ile

alakasma dair bilinen ek bilgiler (¢alistigi yer, lakabi, mahlas
isimleri, aile ve soy bilgileri, nam ve s6hret durumu, ekonomik
durumu vs.) biliniyorsa bu alanda belirtilecektir.

Tablo 3 - Gergek Kisiler Boliimii Bilgi Alanlar1 Tablosu
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4.2.4. (D) Siipheli islem ile Ilgili Tiizel Kisiler ve Tiizel Kisiligi Olmayan Tesekkiillere
Dair Bilgiler

Stipheli islem bildirimindeki eylem ile alakas1 bulunan “tiizel kisiler ile tiizel kisiligi olmayan

tesekkiillere” (tiizel kisiler) dair bilgiler bu alanda belirtilecektir. Sigorta edilen ve/veya

sigorta ettirenin tiizel kisi oldugu durumlarda bu tiizel kisilere ait bilgiler bu alanda

verilecektir.

Bu alanda sadece sigorta edilen veya ettiren tiizel kisiler ile ilgili degil; stipheli islemdeki
eylem ile dolayli olarak ilgili oldugu degerlendirilen tiim tiizel kisilerin bilgisine yer
verilmelidir. Stipheli islem bildirim formunun agiklama alaninda adi gecen tiim tiizel kisilere
dair bilgiler ayr1 ayr1 belirtilmelidir.

Birden fazla tiizel kisiye dair bilginin belirtilmesi i¢in formun D Boliimii bilgisi verilecek her
bir tiizel kisi adedince tekrarlanacaktir.

Alan Ad1 Aciklama
Bilgisi verilen tiizel kisinin stipheli eylem ile olan baglantis1 bu
alanda verilecektir.

e Bilgileri verilen tiizel kisi temsil veya vekalet iligkisi
kapsaminda adma islem yapilan kisi ise “Adina Islem
Yapiliyor” segenegi belirtilmelidir.

e islem veya islemlerle dogrudan baglantisi olmamakla
birlikte karsilasilan siipheli durumla dolayli olarak alakali
oldugu diisiiniilen kuruluslar i¢in “Dolayli Olarak Ilgili”
secenegi belirtilmelidir.

Sigorta edilen veya ettiren tiizel kisiyi belirtirken islem baglantisi
“Dolayli Olarak ilgili” seklinde belirtilmeli ve tiizel kisinin eylem
ile baglantis1 belirtilmelidir.

Kimlige esas belge | Bilgileri saglanan tiizel kisiye dair beyan edilen bilgilerin sahte
sahte mi? oldugu tespit edilmisse bu secenek isaretlenecektir.

Kurulug Nev’i Bilgileri belirtilen tiizel kisiligin nevi belirtilecektir.

Ticaret siciline kayith tiizel kisiler i¢in firmanin ticaret unvani
belirtilecektir.

Tiizel kisiliklerin unvani belirtilirken tiim ticari firma unvan firma
nev’ini de icerecek sekilde agik olarak belirtilmelidir (Ornek : X
Gida ithalat Thracat Sanayi Ltd. Sti.).

Firmanin ticari unvani haricinde piyasada yaygin olarak bilinen bir
Isletme Adi isletme ad1, marka ad1 vs. varsa bu alanda belirtilecektir.

Ornek : X Gida ithalat Thracat Sanayi Ltd. Sti.’ne ait Taksim’deki
restoranin adinin “LEZZET DUNYASI” olmas: gibi.

Vergi Kimlik No Tiirkiye’de vergi miikellefi olan kuruluslar i¢in 10 haneli vergi
kimlik numarasi belirtilecektir.

Ticaret siciline kayitl tlizel kisiler igin ticaret sicil numarasi
belirtilecektir.

MERSIS sistemine kayitli olan firmalar i¢in biliniyorsa ticaret sicil
numarasi yerine MERSIS numarasi belirtilmelidir.

Tiizel kisiligin  bulundugu/faaliyet gosterdigi/kuruldugu {ilke
Bulundugu Ulke bilgisi belirtilecektir.

Birden fazla iilkede faaliyet gosteren kuruluslar i¢in merkezinin

Islem fle Olan
Baglantist

Unvan

Sicil Numarasi
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yer aldig1 veya firmanin kuruldugu iilke verilecektir.
Tiizel kisiligin bulundugu yer (il - il¢e) bilgisi yazilacaktir.
Birden yerde faaliyet gdsteren/subeleri bulunan kuruluslar igin

Bulundugu Il/Tlge merkezinin yer aldigr veya firmanin kuruldugu il ve ilge bilgisi
verilecektir.
Tiizel kisiligin adresi belirtilecektir.

Adresi Hem merkez hem sube adresleri bilinen tiizel kisiler i¢in merkez

adresinin belirtilmesi yeterlidir.

Bu alanda tiizel kisiligin faaliyet konusu verilecektir.

Faaliyet konusu Kisinin bilinen birden fazla meslegi/faaliyet alan1 varsa her bir
meslek/faaliyet bilgisi virgiil ile ayrilarak belirtilmelidir.

Tiizel kisiligin telefon numaras: belirtilecektir.

Telefon Numarasi Tiizel kisilige ait birden fazla telefon numarasi biliniyorsa tiim
numaralar bu alanda belirtilmelidir.
Faks Numarasi Tiizel kisiligin faks numarasi belirtilecektir.
E-Posta Adresi Tiizel kisilige ait elektronik posta adresi belirtilecektir.
Web Sitesi Tiizel kisilige ait web sitesi adresi biliniyorsa belirtilecektir.
Tiizel kisilige dair sahip olunan diger bilgiler (bilinen ancak resmi
Ek Bilgi olarak kayitli olmayan onemli/gizli ortaklari, biiyiikk bir holding

biinyesinde olmasi gibi) belirtilecektir.
Tablo 4 - Tiizel Kisiler Boliimii Bilgi Alanlar1 Tablosu

4.2.5. (E) Siipheli Islem Bilgileri

Bu baslik altinda siipheli islem bildirimine konu olan ve parasal deger iceren siipheli islem
veya islemlere dair bilgiler verilecektir. Parasal deger iceren islemlerden maksat police
diizenlenmesi, geri odemeler, prim o6demeleri gibi bir parasal tutar1 ihtiva eden
islemlerdir.

Stipheli islem bildirim formunda yer alan siipheli islem bilgileri boliimiiniin (E) amaci
bildirim yapilmasina gerekg¢e teskil eden ve parasal tutarlar igeren islemlere dair bilgilerin
Ozet halinde raporlanmasidir. Dolayisiyla bu boliimde siipheli islemde adi gegen gercek ve
tiizel kisiler tarafindan (veya adina) gerceklestirilen ve siiphe duyulan islemlere dair bilgilerin
sunulmas1 yeterlidir (Ornegin bir miisterinin sigorta sirketi nezdinde yaptirdigi 50 ayr
poligeden sadece 5’inden siiphe duyuluyor ise, sadece 5 islemin bilgisi verilmelidir veya
misteriye 50 ayr1 tazminat 6demesi yapilmis ancak sadece 5’inden siiphe duyulmus ise,
sadece 5 islemin bilgisi 6zet halinde verilmelidir).

Bildirime gerekce teskil eden siipheli islem, tek bir islem olabilecegi gibi belli bir tarih
araliginda gerceklestirilmis birden fazla sayida islem de olabilmektedir. Siiphe duyulan
islemin belli bir tarihte gerceklesmis veya tesebbiis asamasinda kalmis tek bir islem olmasi
halinde formun (E) béliimiinde tarih tipi “Tek Islemde” segilerek beyan edilebilir. Birden
fazla sayida gerceklesmis islemden sliphe duyulmasi halinde siipheli islem bilgileri
raporlanirken belli bir tarih aralifinda gergeklestirilen ve siipheye konu olan islemlere dair
toplam tutar tarih araligi belirtmek sureti ile tek bir seferde ¢oklu islem seklinde
raporlanmalidir.

Bir siipheli islem bildirimi kapsaminda siiphe duyulan islemlerin farkli mahiyette olmasi
nedeni ile (6rnegin islemlerin belli yerlerde yogunlasmasi durumunun ayri ayri belirtilmek
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istenmesi) ayr1 ayri bildirilmesi gerekiyorsa, her bir tekli veya ¢oklu siipheli islem i¢in formun
“E” boliimi tekrarlanabilir.

Alan Ad1

Acgiklama

Islem Durumu

Islemin tesebbiis asamasinda veya gergeklesmis bir islem olup olmadig
belirtilecektir.

Tesebbiis asamasinda kalan islemler icin islem tarihi her zaman “Tek
Islemde” olacak sekilde belirtilecektir.

Bu alanda siliphe duyulan islem tek bir islem ise islemin gerceklestirildigi

Islem Tarihi tarih, coklu islemler belirtiliyorsa siipheli islemlerin basladig: tarih ile
bittigi tarih belirtilecektir.
Para Birimi Beyan edilen tutara iliskin para birimi bu alanda belirtilecektir.

Islem Tutar1

Islem tutar1 ilgili para birimi cinsinden belirtilecektir.

Bu alanda miisterinin sigortali nezdinde gerceklestirdigi ve siiphe duyulan
parasal islemin (police diizenleme, prim 6deme, geri O0deme) tutari
belirtilmelidir.

Miisteri ile gergeklestirilen ancak siipheye konu olmayan islemlere iliskin
parasal tutarlar bu alanda verilmemelidir.

[slem  Tutar

(TP)

Islem tutarmin Tiirk Liras1 cinsinden degeri bu alanda belirtilecektir.
Stiphe duyulan islem/islemler yabanci para cinsinden islemler ise, toplam
tutar siipheli islem bildiriminin diizenlendigi giin i¢in T.C. Merkez
Bankasi tarafindan ilan edilen gise alis kuru {izerinden Tirk Parasina
cevrilerek belirtilecektir.

Islem Tiirii

Raporlanan islem tek islem ise iglemin tiirii belirtilecektir. Coklu iglemler
raporlanirken beyan edilen tarihler arasinda gerceklestirilen islem tiirleri
virgiille ayrilarak belirtilecektir.

Islem tiirii/tiirleri raporlanirken “5.1 Islem Tiirleri” igerisinde yer alan
degerler segilerek belirtilmelidir.

Islemin
Yapildig1 Yer

Raporlanan islem tek islem ise islemin gergeklestirildigi cografi yer bilgisi
bu alanda belirtilecektir.

Islemin yeri belirtilirken islemin fiziksel olarak gergeklestirildigi cografi
konum (iilke, il, ilge, belde, kdy) bilgisine yer verilmelidir. Islemlerin
gerceklestirildigi sube veya acenta isimlerinin bu alanda verilmesi (6rnek :
“Haznedar subesi”) uygun degildir. Muhakkak surette islemin
gerceklestigi cografi konum (lilke, il, ilge, belde, kdy) bilgisine yer
verilmelidir.

Yabanci iilke menseli islemlerde mutlaka tilke ismine de yer verilmelidir.
Yabanci lilke menseli islemlerde sadece il ad1 verilmesi uygun degildir.

Islem
Aciklamasi

Siipheli isleme dair agiklayici diger bilgiler belirtilecektir.
Stipheli islem acenta veya sube araciligi ile gergeklestirilmigse islemin
gergeklestirildigi acenta veya subenin adi bu alanda verilecektir.

Tablo 5 - Siipheli Islemler Béliimii Bilgi Alanlar1 Tablosu
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4.2.6. (F) Hesap Bilgileri

Bu alanda siipheli islem bildirimine konu olan islemlerin gergeklestirildigi banka hesaplarina
(prim 6demeleri veya geri 6demelerin yapildigi banka hesaplari) dair bilgilere yer verilecektir.
Stipheli isleme konu olan birden fazla hesap olmasi durumunda (3. kisilere yapilan
Odemelerde bu kisilere ait hesaplar, lehdarlara ait hesaplar, her 6demede farkli bir hesabin
kullanilmas1) bu boliim her bir hesap i¢in yinelenecektir.

Alan Ad1 Agiklama
Hesabin yer aldigi bankanin veya diger finansal kurulusun (PTT) adi
Hesabin - .
Bulundusu belirtilecektir.
& Hesabin bulundugu banka yurtdisinda ise bu alanda bankanin bulundugu
Kurulus . .. L
iilke de belirtilmelidir.
Hesabin bulundugu subenin ad1 belirtilecektir.
Hesabin Sube adi belirtilirken subenin bulundugu cografi konum (iilke/il/ilge)
. bilgisi de belirtilmelidir. (Ornek : Sadece “Haznedar Subesi” olarak
Bulundugu Sube

belirtilmesi yeterli degildir, “Haznedar Subesi — Istanbul” seklinde
belirtilmesi gerekmektedir.

Hesap numarasi sube kodu ile birlikte yazilacaktir.

Ek hesap numarali belirtilirken ek numarasi tire (“-“) isaretiyle
Hesap No ayrilacaktir.

Hesap numarasi “sube kodu — hesap no — varsa ek hesap no” desenine
uygun sekilde belirtilmelidir.

Hesaba dair IBAN numarasi belirtilecektir.
IBAN Hesaba dair IBAN bilgisi verilmisse hesap numarasinin belirtilmesi
zorunlu degildir.

Tablo 6 - Hesap Bilgileri Boliimii Bilgi Alanlar1 Tablosu

4.2.7. (G) Suca lliskin Siiphe Kategorisi
Stipheli islem bildirimine konu olan mali unsurlarin elde edilisinde ve siipheli islem ile
dogrudan veya dolayli olarak ilgili olan kisilerin faaliyetlerinde yasadisi unsurlar oldugu veya
olabilecegine dair herhangi bir bilgi, bulgu veya siipheye sahip olunmasi halinde ilgili
yasadisi faaliyetler bu alanda belirtilecektir.

Bu alanda bir se¢im yapilmasi silipheli islemde belirtilen kisilerin kesin olarak bir sucu isledigi
noktasinda bir hiikiim verilmesi anlamini tagimamaktadir. Suga iligkin siiphe kategorisi
bilgisinin amac1 kisilerin veya gruplarin herhangi bir yasadis1 eylem ile iliskili olabilecegine
dair yikiimli tarafindan herhangi bir sekilde (saha istihbarati, medya, acik kaynaklar vs.)
vakif olunan ve ¢ogu zaman aciklama alaninda ifade edilmekte olan bilgilerin yapisal olarak
elde edilmesidir.

Suca iliskin siiphe kategorileri “Suca liskin Siiphe Kategorileri Tablosu (0)* igerisinde yer
alan degerlerden secilerek belirtilmelidir. Herhangi bir stiphe kategorisinin varligina dair bir
bilgi yoksa bu alan bos birakilacaktir.

Stiphe kategorilerinin belirlenmesine dair (hangi durumlarda hangi siiphe kategorilerinin
belirtilebilecegine dair) kilavuz mahiyetindeki agiklayici bilgilere “7 Siiphe Kategorileri
Referans Tablosu” icerisinde yer verilmistir.
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4.2.8. (H) Agiklama

Bu alanda siipheli islem bildirimi kapsaminda sliphe duyulan eylem veya eylemlere iligkin
detayli aciklama yapilacaktir. Bagkanlik biinyesinde siipheli islemlerin analiz ve
degerlendirme siireglerinin etkin olarak yiiriitiilebilmesi i¢in agiklama alaninin tiim detaylari
icerecek sekilde acgik olarak ifade edilmesi yliksek onem tagimaktadir. Siipheli isleme dair
uyum birimi nezdinde yapilan arastirma ve incelemeler sonucunda elde edilen tiim bulgularin
bu alan igerisinde belirtilmesi gerekmektedir.

Stipheli igsleme dair agiklamalar ayrica olusturulacak ek bir dokiiman igerisinde
raporlanmamali; dogrudan formun agiklama alaninda gonderilmelidir. Aksi durumda siipheli
islem bildirimlerinin BT destekli olarak analiz ve degerlendirmesine dair siire¢ler olumsuz
olarak etkilenmektedir.

Acgiklama alanii raporlarken dikkat edilmesi gereken bir diger husus, formun agiklama
alaninda siipheli islemdeki eylemler ile dogrudan veya dolayli olarak ilgisi nedeni ile
bilgilerine yer verilen gercek Kkisiler, tiizel kisiler, banka hesaplar1 ile parasal tutar igeren
islemlere dair bilgilerin formun ilgili boliimlerinde yapisal olarak belirtilmesidir. Agiklama
alaninda serbest metin olarak ifade edilerek formun ilgili béliimlerinde yer verilmeyen bilgiler
(6rnegin silipheli eylem ile ilgili bir sahsa dair bilgilerin sadece agiklama alaninda verilerek
“Gergek Kisiler” boliimiinde yer verilmemesi) siipheli islem bildirimlerinin niteligini olumsuz
olarak etkilemektedir.
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5. Referans Deger Tablolar

5.1 1Islem Tiirleri

. Islem .
Islem Grubu Islem Adr
) G Kodu ) Aciklama
Stiphe duyulan iglem
sigorta yapilmasi
Police Diizenleme | 003-5101 | Sigorta Policesi Diizenleme isleminin kendisi ise
bu iglem tiirii
secilecektir.
003-5201 | Prim Odemesi (Nakit Olarak) Siiphe duyulan islem
. . . . . sigortali tarafindan
003-5202 | Prim Odemesi (Yurti¢i Transfer Yolu Ile) sigorta firmasina
Prim Odemeleri ._ . yapilan 6demeler ise,
003-5203 | Prim Odemesi (Yurtdist Transfer Yolu Ile) | 6demenin gergeklesme
yontemine gore ilgili
003-5204 | Prim Odemesi (POS) tiir(ler) segilecekir.
Geri Odemeler Siiphe duyulan islem
(Tazminat = 0535301 | Geri Odeme (Yurtii Transfer) sigorta firmasi
Odemeleri, tarafindan sigortaliya
_ Hasar (veya lehdara) yapilan
Odemeleri, geri 6demeler ise,
Teminat _ - A 6demenin gergeklesme
Odemeleri, BES 003-5302 | Geri Odeme (Yurtdis1 Transfer) yontemine gore ilgili
Geri Odemeleri) tiir(ler) secilecektir.
Siiphe duyulan iglem
. . . . sigorta firmasi
003-5401 | Iptal/lade Geri Odeme (Yurti¢i Transfer) ta%aﬁndan sigortaliya
iptal veya iade yapilan iptal, istira,
Kaynakh Geri erken ¢ikis ve iade
Odemeler odemeleri ise,
003-5402 | iptal/lade Geri Odeme (Yurtdis1 Transfer) | ddemenin gergeklesme
yontemine gore ilgili
tiir(ler) se¢ilecektir.
Diger Islemler | 003-9999 | Diger

Tablo 7 - islem Tiirleri
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5.2 Suga Iliskin Siiphe Kategorileri

Kod Agciklama

003-SK-01 | Tefecilik

003-SK-02 | POS tefeciligi

003-SK-03 | Fuhus

003-SK-04 | Gogmen kagakeilig1 / insan ticareti

003-SK-05 | Uyusturucu kagak¢ilig

003-SK-06 | Silah kagakgilig1

003-SK-07 | Tarihi eser kagak¢ilig

003-SK-08 | Guimriik kacakeilig1 / hayali ihracat

003-SK-09 | Kiymetli maden kagak¢iligi

003-SK-10 | Bilisim suglar1

003-SK-11 | Vergi kagirma

003-SK-12 | Sermaye piyasalarina iligkin suglar

003-SK-13 | Riigvet / irtikdp / zimmet / kamu gorevlisinin haksiz mal edinmesi
003-SK-14 | Resmi / 6zel evrakta sahtecilik

003-SK-15 | Para ve kiymetli evrak dolandiriciligi / sahteciligi
003-SK-16 | Sigorta dolandiriciligi / polige sahteciligi
003-SK-17 | Dolandiricilik (Cek, senet, sigorta harici)
003-SK-18 | Organ / doku ticareti

003-SK-19 | Tehdit / santaj / cebir ve adam kagirma
003-SK-20 | Mal varligina karsi1 suglar (hirsizlik, yagma vs.)
003-SK-21 | Hileli iflas

003-SK-22 | Kumar / yasadis1 bahis

003-SK-23 | Yasadis1 fon toplama/saglama

003-SK-24 | Thaleye fesat Karistirma

003-SK-25 | Sosyal giivenlik mevzuatina aykirilik
003-SK-26 | Bankacilik mevzuatina iligkin suglar
003-SK-27 | Akaryakit kacakeiligt

Tablo 8 - Suga iliskin Siiphe Kategorileri Tablosu
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6. Siipheli Islem Tipleri

Yiikiimliilerin su¢ gelirlerinin aklanmasi ve terdriin finansmaninda ara¢ olarak kullanilmalari
riskine karsi ortak bir tutum, anlayis ve isbirligi i¢inde olmalarinin saglanmasi ve siipheli
islemlerin tespitinde yiikiimliilere yardimci olunmasi amaciyla siipheli islem tipleri
belirlenmistir.

Belirlenen siipheli islem tipleri rehber mahiyetinde olup form {izerinde beyan edilmeyecektir.
Stiphe veya siipheyi gerektirecek makul bir sebebin olup olmadiginin degerlendirilmesinde
yiikiimliilere yardimc1 olmasi amaci ile yayinlanmaktadir. Bu nedenle yiikiimliilerin, stipheli
islemlerin tespitinde kendilerini bu Rehber ile belirlenen siipheli islem tipleri ile
sinirlandirmamalari; siiphe doguran islem, sayilan tiplerden herhangi birine uymasa dahi
stipheli islem bildiriminde bulunmalar1 gerekmektedir.
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KOD |

ACIKLAMA

MUSTERI PROFILINE ILISKIN TIPLER

T-003-1.1

Miisterilerin yiikiimliilere basvurularinda; ibrazi ya da tevdii gereken
belgelerin yetersiz bilgiler icermesi, verdikleri bilgilerin birbiriyle geligkili
olmasi veya bilgilerin verilmesinde isteksiz davranilmasi.

T-003-1.2

Islem yapilmasi igin para veya cesitli hediyeler teklif edilmesi ya da miisteri
hakkinda sug gelirlerinin aklanmasi veya teroriin finanse edilmesiyle ilgili
olarak medyada menfi haberler ¢cikmis olmasi1 gibi siiphe duyulmasini
gerektiren somut bir durumun varligi.

T-003-1.3

Miisterinin, genel miisteri davranis modellerinin digina ¢ikmasi 6rnegin
hakkinda stipheli islem bildiriminde bulunulmasini engellemek amaciyla bazen
cok yakin, bazen tehditkar tavir takinmalari.

T-003-1.4

Miisterilerin isi/meslegi, mali durumu ile islemleri arasinda makul bir oranti
bulunmamasi.

T-003-1.5

Miisterilerin, riskli kisi veya kuruluslar ile ticari ya da baskaca bir iligkisinin
bulunmasi.

T-003-1.6

Sirketlerin, faaliyet gosterilen sektordeki diger kuruluslara veya genel olarak
sirket yapilanmalarina nazaran mutad olmayan sermaye, ortaklik, yonetim ve
istihdam yapisina sahip olmasi.

GERCEKLESTIRILEN ISLEMLERE ILiSKIN TiPLER

T-003-2.1

Ticari faaliyet gosteren kisi veya kuruluslarin faaliyetleri kapsaminda olagan
olarak tekrar1 gereken islemlerin miinferit islem olarak kalmas1 ya da aksine
olagan ticari hayatta sik yapilmayan islemlerin siirekli olarak tekrarlanmasi.

T-003-2.2

Mutad uygulamalarda toplu yapilmasi gereken mali islemlerin, tespit ve
bildirimlerden kaginmak amaciyla, mantikli bir gerekcesi olmaksizin
boliinmesi.

T-003-2.3

Yapilan ya da yapilmak istenen islemin mutad ve makul hukuki veya
ekonomik bir gerekgesi ya da mantiginin olmamasi.

T-003-2.4

Miisterinin kiigiik kupiirler ile yiliksek tutarda nakit 6deme yapmasi veya sik
kullanilmayan bir doviz ile 6deme yapmak istemesi gibi 6deme araglarinin
alisilmisin disinda kullanilmasi.

ISLEMLER iLE ILGILI GENEL TiPLER

T-003-3.1

Miisterinin iglem yapmadan 6nce, kimlik tespiti ve siipheli islem bildirim
zorunlulugu, islem limitleri, ylikiimliiniin aklama ile miicadelede kontrol
yontemleri hakkinda bilgi edinmeye ¢alismasi ve bu yonde sorular sormasi.

T-003-3.2

Miisteriden faaliyeti, meslegi ya da kimlik, adres ve telefon gibi kisisel
bilgilerinin alinmasinda zorluklarla karsilagilmasi.

T-003-3.3

Miisterinin islemin amaci ya da isleme konu fonun kaynagi hakkinda agiklama
yapmakta zorlanmasi veya bilgi vermekten kacinmasi.

T-003-3.4

Miisterinin yasal veya idari olarak ibrazi veya doldurulmasi gereken bir
belgeyi ibraz etmemek veya doldurmamak i¢in yiikiimlii islem gorevlisini ikna
etmeye caligmasi.

T-003-3.5

Goriintirde birbirinden bagimsiz hareket eden miisterilerin; ayni adres, telefon
ve benzeri iletisim bilgilerini vermesi.

T-003-3.6

Aralarinda akrabalik bag1 ya da herhangi bir is iliskisi bulunmayan ve ortak
vadeli mevduat hesab1 agtirmis olan kisilerin hesaplarinda tasarruf mevduati
profiline uymayan dikkat ¢ekici ve yogun sekilde nakit islem veya yurt i¢inden
ve digindan yonlendirilen elektronik transfer trafigi goriilmesi.
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T-003-3.7

Tiizel kisi miisterilerin ortaklar1 veya yoneticileri olarak goriinen gergek veya
tiizel kisilerin, firmanin gergek ortak veya yoneticisi olmadiginin anlagilmast;
firmanin sermayesi ve idaresinin, kot bir linii olan ya da resmi makamlarca
haklarinda dava agilmigveya sorusturma yapildig1 bilinen tiglincii sahislarin
kontroliinde olduguna dair bilgi veya siipheyi gerektirecek bir durum
bulunmasi.

T-003-3.8

Tiizel kisi miisterilerin, hakim yeni ortak ve/veya ortaklarinin; kisisel ve ticari
geemisleri hakkinda bilgi vermekten kacinmalari, daha 6nce firmanin faaliyet
gosterdigi alanda herhangi bir ilgisi, egitimi ve is tecriibesine sahip
olmadiklarina dair emareler olmasi.

T-003-3.9

Miisterinin kimlik ibraz etmeksizin veya gecerli kimlik belgesi olmaksizin
sahte-hayali oldugundan siiphe duyulan isimle islem yapmaya veya baskalari
adina iglem yaptirmaya tesebbiis etmesi.

T-003-3.10

Miisteri tarafindan siipheli islem bildiriminde bulunulmamasi konusunda
yiikiimlii ¢alisanlarina teklif, baski veya tehditte bulunulmasi.

RISKLi ULKELERLE GERCEKLESTIRILEN ISLEMLERE ILISKIN TIPLER

T-003-4.1

Prim 6demeleri ile miisteriye yapilan 6demelerin riskli iilkelere ve/veya bu
iilkelerden gerceklesmesi veya bu islemlerde riskli iilkelerdeki bankalarin
cikardigi kredi kartlarinin kullanilmasi.

KAR AMACI GUTMEYEN KURULUSLARA ILiSKIN TiPLER

T-003-5.1

Kar amaci giitmeyen kuruluslarin beyan edilen amaci, faaliyetleri ve goriinen
kaynaklar ile ylikiimli nezdinde yaptig1 islemlerin niteligi, biiytkligi
uyumsuzluklar olmasi.

T-003-5.2

Kurulusun yiikiimli nezdinde gergeklestirdigi islemlerin siklig1 ve tutarlarinda
ani artiglar ortaya ¢ikmasi.

SIGORTA VE EMEKLILIK SEKTORUNE ILISKIN TiPLER

T-003-6.1

Miisterinin sahsi, isi veya serveti ile makul bir ilgisi bulunmayan bir riski
sigorta ettirmek i¢in bagvuruda bulunmasi.

T-003-6.2

Miisterinin genel durumu ve mali profiliyle bagdagmayan yiiksek miktarli ve
tek primli polige talep etmesi.

T-003-6.3

Miisterinin baska sirketlerden de poligeleri oldugunu sdylemesi (veya bunun
tespit edilmesi) ve bu durumun miisterinin mali profili ile uyumsuzluk
gostermesi.

T-003-6.4

Miisterinin agikga ilgisiz oldugu anlasilan tigiincii bir taraf adina sigorta
poligesi satin almay1 6nermesi veya sigorta tazminatinin s6z konusu tarafin
hesabina transfer edilmesinin talep edilmesi veya agikga ilgisiz oldugu
anlasilan li¢iincii taraf adina lehdar degisikligi istenilmesi.

T-003-6.5

Miisterinin sik sik ve makul bir agiklamasi olmaksizin lehdar degisikligi talep
etmesi

T-003-6.6

Miisterinin sigorta primlerini yiiksek miktarda ve 6zellikle nakit olarak
odemesi.

T-003-6.7

Kiigiik miktarli ve diizenli 6demeye dayali poligeye sahip olan miisterinin
policenin kalan primlerini aniden pesin 6deme ile kapatmasi veya 6nemli
miktarda ylikseltme teklifinde bulunmasi ya da yiiksek tutarli yeni bir polige
satin almasi.

T-003-6.8

Miisterinin, makul bir nedeni olmaksizin ve énemli oranda maddi kayba
ugrayacagini bilerek, poligenin vadesinden 6nce geri 6denmesini istemesi

T-003-6.9

Miisterinin yast ve saglik durumu ile uyumlu olmayan emeklilik plani veya
hayat sigortasi s6zlesmesi i¢in bagvuruda bulunmasi veya policede bu tiir
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sartlar1 dnkosulsuz kabul etmesi

T-003-6.10

Gegmiste genelde kiigiik miktarli poligeler yapan miisterinin aniden yiiksek
meblagh bir poli¢e yapmasi

T-003-6.11

Miisterinin poli¢e primlerinin siirekli miisteri ile goriiniirde alakasiz olan
kisi/kisiler tarafindan 6denmesi

Birden fazla diisiik meblagl poligeler yaptirip kisa bir siire sonra hepsinin

T-003-6.12 | . . . i

O0denmesinin talep edilmesi

Miisterinin poli¢e primlerinin dikkat ¢ekici derecede farkli kisiler tarafindan
T-003-6.13 | . .

O0denmesi

Miisterinin polige bedelinin iizerinde 6deme yapip hemen ardindan iade talep
T-003-6.14 stmesi

Polige kapsaminda sigorta edilen kisi ile sigorta ettiren kisi(ler) arasindaki
T-003-6.15 | ... 7. . !

iliskinin makul gorlinmemesi

Yiiksek meblagli polige yaptirip sdzlesme yiiriirlii§e girmeden cayma siiresi
T-003-6.16 | icerisinde iptal edilip iadesinin talep edilmesi veya kii¢iik meblagli poligeler ile

bu eylemin tekrarlanmasi

Miisterinin yapilacak sigortanin getirilerinden ¢ok iptal kosullarini aragtirmasi

T-003-6.17 | ve 0grenmek istemesi veya sigortanin getirileri ile ilgilenmiyor goriintiisii
vermesi
T-003-6.18 Miisterinin kendi meslegi veya faaliyet alani ile alakasiz bir konudaki riski,

sorumlulugu veya emtiay1 sigortalatmak istemesi

Tablo 9 - Siipheli Islem Tipleri
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7. Siuiphe Kategorileri Referans Tablosu

ILGILI YASAL
KOD AD ACIKLAMA DUZENLEME(LER)
SK-01 | Tefecilik Kazang elde etr_ne_k_amac_lyla baskasina 6diing para veren kisi/kisiler ile ilgili | 5237 Sayili Kanun,
stipheli islem bildirimlerinde Madde 241
e Tefecilik sugunun POS vasitasiyla islenmesi ile ilgili slipheli islem | 5237 Sayili Kanun,
SK-02 | POS tefeciligi bildirimlerinde ’ : Madde 241
SK-03 | Fuhus Bir kimseye fuhus i¢in aracilik eden veya yer temin eden kisi/kisiler ile ilgili | 5237 Sayili Kanun,
stipheli islem bildirimlerinde Madde 227
Maddi menfaat elde etmek maksadiyla yasal olmayan yollardan bir yabanciyr | 5237 Sayili Kanun,
SK-04 Gogmen kacakeiligr / insan tilkeye sokan veya iilkede kalmasma imkan saglayan, Tiirk vatandas1 yada | Madde 79,80
ticareti yabancinin yurt digina ¢ikmasina imkan saglayan kisi/kisiler ile ilgili siipheli
islem bildirimlerinde
- Uyusturucu ve psikotrop maddenin yasal olmayan yollardan iiretimi, | 5237 Sayili Kanun,
SK-05 | Uyusturucu kagakeihgi dagitimy, sevkiyle ugrasan kisi/kisiler ile ilgili siipheli islem bildirimlerinde | Madde 188
Atesli silahlar ve bunlarin mermilerinin yasal olmayan yollardan iretimi, | 6136 sayilh Kanun,
SK-06 | Silah kagakeilig1 dagittmi ve sevkiyle ugrasan kisi/kisiler ile ilgili stipheli islem | Madde 12
bildirimlerinde
o - Yurtiginde korunmasi gereken taginir kiiltlir ve tabiat varliklarinin yurtdisina | 2863 sayili  Kanun
SK-07| Tarihi eser kagakerlign ¢ikarilmasiyla ufgrawniisi/kisiler ile ilgili siipheli iglem bildirimleri}xﬂe Madde 32y
- Titlin mamiilleri, elektronik cihazlar vb. ticari emtianin vergi, resim | 5607 sayili Kanun,
ve harglar1 6demekten kaginmak veya buna tesebbiis etmek amaciyla | Madde 3
kayit dis1 ticareti veya taginmasi faaliyeti
SK-08 Glimriik kagakc¢ilig / hayali - Esyanin giimriik islemlerine tabi tutulmaksizin ithal edilmesi
ihracat - Esyanin sahte belge kullanilarak ithal edilmesi
- Gegict ithalat ve dahilde isleme rejimi ¢ercevesinde getirilen esyanin
sahte belge ile yurt disina ¢ikarilmis gibi islem yapilmasi suglarini
isleyen kisi/kisiler ile ilgili siipheli islem bildirimlerinde
Standart islenmemis kiymetli madenlerin yetkili kisi/kurum/kuruluslarca | Tiirk Parasi Kiymetini
SK-09 | Kiymetli maden kacakeilig yapilmamasi ile ilgili siipheli islem bildirimlerinde Koruma Hakkinda 32

Sayil1 Karar
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ILGILI YASAL
p AD ACIKLAMA DUZENLEME(LER)
Bilisim sistemine girme, Sistemi engelleme, bozma, verileri yok etme veya | 5237 Sayili Kanun,
SK-10 | Bilisim suclar1 degistirme, Banka veya kredi kartlarinin kotiiye kullanilmasi, Yasak cihaz | Madde 243, 244, 245,
veya programlar ile ilgili slipheli iglem bildirimlerinde 245/A
Defter ve kayitlarda hesap ve muhasebe hileleri yapilmak suretiyle ve Vergi | 213 sayili Vergi Usul
. Usul Kanunu 359 uncu maddesinde belirtilen diger eylemlerin yapilmasi | Kanunu, Madde 359
SK-11 | Vergi kagirma . . . . - A, .
suretiyle vergi kacakciligi suglarini isleyen kisi/kisiler ile ilgili siipheli islem
bildirimlerinde
Sermaye piyasalarinda gergeklestirilen islemlerde; 6362 sayili Sermaye
- Bilgi suiistimali Piyasas1 Kanunu ilgili
- Piyasa dolandiriciligi maddeleri
Sermaye piyasalarma iliskin - Usulsiiz halka arz ve izinsiz sermaye piyasasi faaliyetleri
SK-12 - Giiveni kotiiye kullanma ve sahtecilik
suglar . . .
- Bilgi ve belge vermeme, denetimin engellenmesi
- Yasal raporlarda, muhasebe kayitlarinda sahtecilik
- Sir saklama yiikiimliiliigiinii ihlal
suclarini igleyen kisi/kisiler ile ilgili siipheli islem bildirimlerinde
Riigvet / irtikap / zimmet / Gorevinin ifasiyla ilgili bir i1 yapmasi veya yapmamasi i¢in, dogrudan veya | 5237 Sayili Kanun,
SK-13 | kamu gorevlisinin haksiz mal | aracilar vasitasiyla, bir kamu gorevlisine veya gosterecegi bir baska kisiye | Madde 247, 250, 252,
edinmesi menfaat saglayan kisi/kisiler ile ilgili siipheli islem bildirimlerinde 257
Bir resmi belgeyi sahte olarak diizenleyen, gercek bir resmi belgeyi | 5237 Sayilh Kanun,
SK-14 | Resmi / dzel evrakta sahtecilik | bagkalarini aldatacak sekilde degistiren veya sahte resmi belgeyi kullanan | Madde 204, 207
kisi/kisiler ile ilgili siipheli islem bildirimlerinde
Para ve kiymetli evrak Kanunen tedaviilde bulunan parayi veya paraya esit olan degerleri, sahte | 5237 Sayili Kanun,
SK-15 dolandireilizt / sahtecilisi olarak tireten, iilkeye sokan, nakleden, muhafaza eden veya tedaviile koyan | Madde 197
olandiriciligr / sahteciligi I . g .
kisi/kisiler ile ilgili siipheli islem bildirimlerinde
SK-16 Sigorta dolandiriciligl / police | Sigorta bedelini almak icin islenen dolandiricilik suglari ile ilgili stipheli | 5237 Sayili  Kanun,
sahteciligi islem bildirimlerinde Madde 158
Hileli davranislarla bir kimseyi aldatip, onun veya baskasinin zararina olarak, | 5237 Sayili Kanun,
SK-17 Dolandmeilik (Cek, senet, kendisine veya baskasina bir Z/arar saglayan kisi}/]kisiler ile ilgili stipheli islem | Madde 15}7]

sigorta harici)

bildirimlerinde
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ILGILI YASAL
KOD AD ACIKLAMA DUZENLEME(LER)
) . . Hukuken gegerli rizaya dayali olmaksizin kisiden organ alan kimseler ile | 5237 Sayili Kanun,
SK-18 | Organ / doku ticareti ilgili siipheli islem bildirimlerinde Madde 91
: . , Tehdit / santaj / cebir ve adam kagirma gibi eylemlerde bulunan kisi/kisiler | 5237 Sayili Kanun,
SK-19 | Tehdit/ santaj /cebirve adam | ;) % 0: oheli islem bildirimlerinde Madde 106, 107, 108,
kagirma 109
< Hirsizlik, yagma, hakki olmayan yere tecaviiz, giiveni kotiiye kullanma, gibi | 5237 Sayili Kanun,
SK-20 | Mal varhgma karst suglar suglar ile ilgili siipheli islem bildirimlerinde Madde 141, 142, 148,
(hirsizlik, yagma vs.) 149
SK-21 | Hileli iflas Malvarligin1 eksiltmeye yonelik hileli tasarruflarda bulunan kisi/kisiler ile | 5237 Sayili Kanun,
ilgili siipheli islem bildirimlerinde Madde 161
- Kumar oynanmasi i¢in yer ve imkan saglama eylemini ger¢eklestiren, | 5237 Sayili Kanun,
i . - 7258 sayili Kanunun verdigi yetkiye dayali olmaksizin bahis oynatan | Madde 228,
SK-22 | Kumar /yasadis: bahis kisi/kisiler ile ilgili siipheli islem bildirimlerinde 7258 Sayili Kanun,
Madde 5
i - Teroriin finansman1 kapsaminda fon toplanmasi eylemini gerceklestiren | 6415 sayili Kanun,
SK-23 | Yasadust fon toplama/saglama | . 1icirerile ilgili siipheli islem bildirimlerinde Madde 3, 4
Kamu kurumu veya kuruluslart adina yapilan mal veya hizmet alim veya 5237 Sayili Kanun,
SK-24 | Ihaleye fesat karistirma satimlarina ya da kiralamalara iliskin ihaleler ile yapim ihalelerine fesat | Madde 235
karistiran kisi/kisiler ile ilgili siipheli islem bildirimlerinde
Sosval siivenlik mevzuatina Sosyal Giivenlik Kurumundan haksiz menfaat elde etme, sahte sigortali | 5237 Sayili Kanun,
SK-25 ya gu bildirme ve durum degisikligi bildirmeme sugunu isleyen kisi/kisiler ile ilgili | Madde 204, 206, 207
aykirilik . . N .
stipheli islem bildirimlerinde
Izinsiz faaliyette bulunmak, Mevduat ve katilim fonu sahiplerinin haklarmi | 5411  sayih  Kanun
engellemek, Diizeltici, iyilestirici ve kisitlayici onlemleri almamak, Yetkili | Madde 150, 151, 152,
merciler ile denetim gorevlilerince istenen bilgi ve belgeleri vermemek ve | 153, 154, 155, 156,
SK-26 Bankacilik mevzuatina iligkin | gorevlerini yapmalarin1 engellemek, Belgelerin saklanmasi yiikiimliiliigiine | 158, 159, 160

suglar

aykir1 davranmak, Gergege aykir1 beyanda bulunmak, islemlerin kayit dist
birakilmasi ve gercege aykirt muhasebelestirme, itibarin zedelenmesi, Sirlarin
aciklanmasi, zimmet suglarini isleyen kisi/kisiler ile ilgili siipheli islem
bildirimlerinde
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Siipheli islem Bildirim Rehberi (Sigorta ve Emeklilik Sirketleri)

MSK-RHB-SIB-003-1.2

ILGILI YASAL
KOD AD ACIKLAMA DUZENLEME(LER)
SK-27 | Akaryakit kagakeilig Akaryakit {riinlerinin giimriik islemlerine tabi kilinmaksizin iilke igine | 5607 sayili Kanun,

intikalini saglayan kisi/kisiler ile ilgili siipheli islem bildirimlerinde

Madde 3

Tablo 10 - Siiphe Kategorileri Referans Tablosu
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